SO GIAO DUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT SO 2 PHU CAT Péc lap - Tw do - Hanh phc
S6: /TB-THPTPC2 Phu Cét, ngay 08 thang 01 ndm 2023
THONG BAO

V/v trién khai thye hién ho so dién tir
vién chirc va nguoi lao dong

Thue hién Huéng din s 2274/HD-SNV ngay 23/12/2022 cta S¢ Noi vu huéng dan
viéc cap nhat va quan 1y co s¢ dit liéu can bo, cong chirc, vién chire tinh Binh Dinh,;

Cong van s6 11/SGDDT-TCCB ngay 03/01/2023 cua S& Gido duc va Dao tao Binh
DPinh v¢ viéc cap nhat va quan 1y co sé dir liéu can bd, cong chirc, vién chirc cta toan nganh;

Hiéu truong truong THPT S6 2 Phi Cat thong bao cho tat ca can bo, gido vién, nhan
Vién cua truong nghiém tdc thue hién viéc cap nhat thong tin ho so dién tir cua tirng cé nhan;

Vién chirc, nguoi lao dong thuc hién nhap, cap nhat hd so nhan su nhu sau:
Budc 1: Ca nhan ding nhap vao hé théng co sd dit liéu (bang may tinh hoic dién thoai)
- Buong link: binhdinh.vnerp.vn

- Tén tai khoan c4 nhan (do Hiéu truong d tao tai khoan, cung cép, ban giao cho vién
chire, nguoi lao dong theo danh sach do Van thu luu gitt va cap cho tung ca nhan)

- Mat khau ban dau: Vnpt#123

Lan dau dang nhap can thuc hi,én thao tac ddi mat khau Qé bao mat tai khoan ca nhan,
sau d6 nguoi dung cap nhat email, s0 CCCD/CMND thi c6 thé st dung email hoac CCCD
lam tén dang nhap.

Budc 2: Ca nhan thyc hién viéc cap nhat, bod sung, hoan thién déy dua va chiu trach
nhiém vé tinh bao mat, phap 1y, chinh xac, day di ndi dung ho so ca nhan (thuc hién thao tac
GCS&a,’ hoéc GGTaO’,)

- Quan 1y hd so (thao tac “Sira”)
+ Thong tin ca nhan;

+ Cap nhat hinh anh ca nhan;

+ Trinh d6 hoc van;

+ Luong va phu cép;

+ Quaé trinh cbng tac;

+ Théng tin Bang;

+ Thoéng tin ca nhan khac.

- Quan ly luvong

- Quan 1y ké khai tai san (thao tac “Tao”)
- Quan 1y yéu cau

- Péanh gia xép loai



- Do tao, bdi dudng
- Noi dung khéac c6 lién quan.

Bude 3. Ca nhan thyc hién thao tac “Luu” sau khi da cap nhét day du thong tin ting
ndi dung, danh muc ho so.

Budc 4. Ca nhan thuc hién thao tac “Giri xac nhan, phé duyét” sau khi thuc hién thao
tac luu ting noi dung, danh muc ho so.

(C4 nhan thuc hién c:iﬁ thao tac “Luu” va” “Gui xac nhén” thi hc*)”so mo1 duge phé
duyét, cap nhap trong hé thong; treong hop dir liéu thong tin ho so con thé hién mau chir do
1a ho so chua dugc phé duyét)

Mot sb noi dung khéc

- Mot s6 noi dung, treong thong tin con thiu (co s& dao tao, chuyén nganh dao tao,
hinh thte khen thuong, bang luong cii, co quan, don vi, ...) nén cé nhan thuc hién theo huéng
dan tirng muc w(néu c6) hodc tuy nhap (néu co) hoéc‘ lién ‘hé Hwiéu tru:(”)'pg de 1ién hé phong To
chtrc can bg dé bao cdo co quan, don vi quan ly phan mém bo sung day du.

- Thong tin dién bién tién luong: ca nhan truy cap vao phan mém ung dung Bao hiém
x4 hoi Viet Nam VssID dé 13y thong tin cap nhét hd so dién tu.

- Mot s6 ndi dung khong c6 trong thé, truong dir liéu thi thyc hién thao tac “Thém mot
dong” dé cap nhat thong tin.

Gui kém file huéng dan ctia VNPT vé viée cip nhat ho so dién tir cta ting cd nhan.
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- B¢ ho so du dieu kién dong bo trén hé thong thi yéu cau ca nhan vién chirc va nguoi lao
dong nhap day du thong tin trong co s¢ dir liéu va dac biét 1a cap nhat dién bién tién luong,
hinh anh, chirc vu, chirc danh.

- Lg)i khong dang nhap dugce sau khi d6i tai khoan: thuc hién dédng nhap hé thdng qua tai khoan
bang email hoac so CMNN/CCCD da cap nhat trong ho so.

- Khi ¢4 nhan quén mat khau dang nhap thi dé nghi Thu truong don vi (tai khoén dugc phan
quyén quan tr) thyc hién thao tac doi mat khau Chg ca nhan theo so do hé thong di liu: “Tai
khoan”/Ho so ¢4 nhan/“Hanh dong”/ “Do61 mat khau”.

1. Thu truéng don vi chiu trach nhiém cong tac trién khai, don ddc thuc hién, tao tai
khoan cho vién chtrc, nhap, cap nhat, phé duyét hd so ding tién do; thuc hién quyén quan tri
co s6 dir liéu cua don vi (quan 1y, nghi huu, théi viée...); bao cdo, dé xuit Giam doc S6 GDDT
nhirng ndi dung co lién quan.

Vién churc, ngu:(‘yi‘ lao dong chiu trach nhiém viéc nhap dir liéq bap Q?lu, cap nhat ‘Ehuc‘n}g
xuyeén, kip thoi, day du ndi dung, thong tin ca nhan khi c6 thay doi ve ho so 1y lich, dién bien
qué trinh cong tac, dao tao, boi dudng, luong, phu cap...

Trong qué trinh thyc hién néu c6 kho khin, vudng méc, don vi lién hé Phong T chiic can bd
S¢ Gido duc va Pao tao dé duoc ho tro, xu ly.

S& GDDT dé nghi Thu trudong cac don vi trién khai thuc hién ddy du, nghiém tuc, dung thoi
gian./.

Noi nhan:
- Nhu trén;
- S& Noi vu;
- Cac Pho Giam dbc So;
- Luu: VT, TCCB.




